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Uporabniska navodila

1. Uporabniski racun in prva prijava

1.1 Pred prvo prijavo komitent na elektronski naslov SID banke ipkp-porocila@sid.si posreduje naslednje
podatke:

-Naziv komitenta/druzbe

-Mati¢na Stevilka komitenta

-Ime uporabnika

-Priimek uporabnika

-Elektronski naslov uporabnika

-Stevilka mobilnega telefona uporabnikat

V kolikor komitent prijavi vec kot enega uporabnika, navede, kateri uporabnik bo prejemnik e-obvestil (npr.
opomnik za posiljanje poroCila, potrditev prejema porocila, opomin za ne prejeto porocilo).

1.2 SID banka po prejemu podatkov navedenih v tocki 1.1 vsakemu uporabniku aktivira dostop do aplikacije
IPKP.

1.3 Uporabnik po aktivaciji dostopa do aplikacije IPKP s strani SID banke po elektronski posti (na elektronski
naslov uporabnika v tocki 1.1) prejme povezavo za prvo prijavo.

To: [ipkp_test3@sid si.
€, c |
a-_.d' =

ubject: |IF'KF'—Akti\-'acija uporabnigkega rafuna
From ipkppreprod@sid.si - Thursday 22.02.2018 11:31

9]

Pozdravljeni

Va3 ratun je bil ustvarjen. Preden ga lahko zatnete uporabljati morate verificirati vas e-naslov.
lZa verifikacijo prosimo kliknite na naslednjo URL povezavo: https://ipkppreprod.sid.si/Account/Activatefccount ?token=kFvBNrOxjOKDpPKXLzUuhg?.

Lep pozdrav, \
IPKP portal
1.4 Klik na povezavo za prvo prijavo uporabnika preusmeri na aplikacijo IPKP, kjer ustvari geslo (geslo mora

biti vsaj sedem mestno, vsebuje naj vsaj eno veliko ¢rko, eno malo ¢rko, eno Stevilko in en znak). Uporabnika
s klikom na gumb “Aktiviraj” aplikacija IPKP preusmeri na Aktivacijo racuna.

Aktiviraj racun

Pozdravijen(a) A

t Stevilka mobilnega telefona mora biti zapisana v formatu +386xxxxxxxx
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1.5 S klikom na gumb “Kliknite tukaj za prijavo” aplikacija IPKP uporabnika preusmeri na vnos uporabniskega
imena in gesla.

Aktiviraj racun

Vase geslo je bilo uspeino spremenjeno.

Kliknite tukaj za prijavo

1.6 V polje “Uporabnisko ime” uporabnik vnese elektronski naslov uporabnika, v polje “Geslo” pa izbrano
geslo tocke 1.4.

Pozabljeno geslo

PRUAVA

1.7 Uporabnik s klikom na gumb “Prijava” sprozi kreiranje aktivacijske kode (le ob prvi prijavi v aplikacijo IPKP
oziroma ob vsaki zamenjavi omreznega naslova). Uporabnik na Stevilko mobilnega telefona uporabnika preko
SMS sporodila s strani SID banke prejme Sestmestno Stevilko, ki jo mora vnesi v aplikacijo IPKP v polje “Vnos
kode” in klikniti gumb “Potrdi”2.

Vnos kode

Za nadaljevanje vnesite 3e kodo, ki ste jo prejeli na mobilni telefon.

]
0 x

1.8 S klikom na gumb “Potrdi” aplikacija IPKP uporabnika preusmeri na osnovno stran aplikacije IPKP.

2V kolikor potece seja za vnos kode, se uporabnik vrne na postopek opisan v tocki 1.7 tega navodila s
klikom na gumb “Nazaj”.
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2. Osnovna stran

2.1 Osnovna stran aplikacije IPKP (oziroma zaCetna stran ob vsaki prijavi v aplikacijo IPKP) skupaj z opisom
glavnih znacilnosti je prikazana na spodnii sliki.

Navigacija: Domov

Navigacija: 1. nivo
/ Navigacija: 2. nivo Izbira komi Moje itve

/ |

° S)) Ba nka Izmenjava poro¢il (o) | Obvernosti v | Moje naloge v Bor Majoms

Akcije ——
Izpostavljeni filtri ——

# ¥ = Upravijanjes

Razli¢ni pogledi Vsa porodila :,/ :
seznama seznamom:
i - grupiranje
- filtri
- akcije
1 1001279 01 9.201 O
1 n Co. 1 9.2017 1 al
X t100 1111 ! 1 99201 1
nnm21 18. 9.9.201 1 Od
m tS Odd
5 od 5 zapisov 1 -— Listanje po straneh

Slika 1 — Osnovna stran (Moje Naloge)

2.2 Navigacija na osnovni strani omogoc¢a spustno odpiranje razli¢nih vsebinskih sklopov (Obveznosti,
Evidenca), kot je prikazano na spodnii sliki.

Cbveznosti ~ Moje naloge ~

Wsebinski sklopi Razpolofljive vsebine

Maoje naloge |
Moje pogodbe |
Finanéna porodila |

Potrdila o skladnosti
finanénih zavez

F—
DE Obwveznosti

Porodila o zavarovanju

naloZbenih poslowv
Porodila o spremljawvi
namenske rabe s

Porodila o vinkulacijah /
asignacijah / zavarowvalnih
policah

Slika 2: Navigacija (Obveznosti)
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3. Oddaja porocil

3.1 Uporabnik klikne na Obveznosti -> Moje naloge (oziroma na hiSko na osnovni strani).

Obveznosti ~ Moje naloge ~

Vsebinski sklopi RazpoloZljive vsebine

F— Maoje naloge

E Obveznosti ‘ p3

Na seznamu Moje naloge uporabnik vidi vsa (tj. ne_oddana, zavrnjena ali zapadla) porocila.

3.2 Za dolocitev obdobja pregleda porocil uporabnik klikne na znak = in izbira med pogledoma Vsa porocila
in PreteCena porodila.

Vsa porocila z

Pretecena porodila

Z izbiro pogleda Vsa porocila uporabnik vidi porocila z rokom porocanja 60 dni v preteklost in 30 dni v
prihodnost.

Z izbiro pogleda Pretecena porocila uporabnik vidi porocila z rokom porocanja 60 dni v preteklost do
trenutnega dne.

3.3 Za oddajo porocila uporabnik izbere posamezno porocilo z dvoklikom (oziroma klik in nato gumb “Uredi”)

y S) Ba N ka Izmenjava poroéil Cal | Obveznosti v | Moje naloge v
[ ureni

«

Vsa porocila

ST. POGODBE + POROCILO ZA POROKA

ZAL - Porodila o stanju premi€nega
premoienja: mesecno
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3.4. Na izbranem porocilu se prikazujejo trije sklopi podatkov:
3.4.1 Osnovni podatki
Uporabnik osnovnih podatkov ne izpolnjuje.

Osnovni podatki

Neoddano Porodilo ZAL - Porodila o stanju premicnega premozenja: meseéno

3.4.2 Vsebina porodila
Uporabnik vsebino porocila izpolnjuje pri porocilih:
Porocila o zavarovanju nalozbenih poslov — obvezen je vnos v polju “Stanje zavarovanja”.

Vsebina porodila
arovana * t EUR

820.000.00 v EUR

Potrdila o skladnosti zavez — obvezen je vnos v polju “Vrednost zaveze”.
Vsebina porodila

EBIT marza (%) < 100 vy

3.4.3 Priloge

Uporabnik mora pri oddaji porocila obvezno priloZiti ustrezno prilogo (Word, Excel, PDF)

@ Daodaj

Posamezno prilogo uporabnik prilozi s klikom na gumb “Dodaj” , kier nato izbere ustrezen
dokument in za potrditev izbora klikne gumb “Shrani”.

Priloge D ooes [
el |
Kreiranje dokumenta x
Dokument W [zberite dokument

Komentar

Pri posameznem porocilu se lahko odda vec prilog.
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3.5 Vnesene podatke uporabnik shrani s klikom na gumb “Shrani”.

sHRANI  [F@ sHRaniin zapri  (3X) zapmi  [@£ oppa

3.6 Za oddajo porocila uporabnik klikne na gumb “Oddaj”.

SHRANI  [Fg SHRANIINZAPRI  (X) zapri & oDDAJ

V primeru neuspesne/nepopolne oddaje porocila aplikacija IPKP uporabnika opozori z rdece obarvanim
opozorilom nad gumbom “Oddaj”.

i S) Ba N ka Izmenjava poroéil ) Obveznosti ~ | Moje naloge

& Polje Stanje zavarovanja je obvezno.

SHRANI  [E@ sHRanIINzaprl  (X) zaprl  [2£ oppay

V primeru uspesne oddaje porocila je s klikom na gumb “Oddaj” porocilo poslano k skrbniku spremljave SID
banke.

Skrbnik spremljave SID banke preveri ustreznost prejetega porocila in porocilo v primeru vsebinske ustreznosti
potrdi oziroma v nasprotnem primeru zavrne.

Ponovna oddaja porocila

V primeru zavrnitve poroCila s strani skrbnika spremljave SID banke mora uporabnik porocilo oddati ponovno.
Taksna porocila imajo status “Zavrnjeno” in v razdelku “Razlog zavrnitve” pojasnilo s strani skrbnika
spremljave SID banke.

Uporabnik pri ponovni oddaji porocila uredi zahtevane popravke in porocilo odda skladno s postopki opisanimi
v 3. Oddaja porocila. Gumb za oddajo je v tem primeru “Ponovno oddaj”.

4. Iskanje porodil

4.1 Uporabnik klikne na Obveznosti ->

Financna porocila ali

Potrdila o skladnosti financnih zavez ali

Porocila o zavarovanju nalozbenih poslov ali

Porocila o spremljavi namenske rabe sredstev ali

Porocila o vinkulacijah / asignacijah / zavarovalnih policah.

4.2 Uporabnik posamezno porocilo izbere z dvoklikom (oziroma klik in nato gumb Uredi).
4.3 Uporabnik lahko pri iskanju in pregledu porocil uporabi razli¢ne funkcije aplikacije IPKP.
Casovni razpon

Uporabnik lahko doloci ¢asovni razpon prikaza porocil z izbiro datuma “Od — Do”.

Filter zajame porocila glede na podatek “Rok poro¢anja”.
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Uporabnik privzeto vidi poroCila z rokom poroCanja 1 mesec v preteklost do trenutnega dne.

* 9.3.2018 * 9.4.2018

Filtri po stolpcih

Uporabnik lahko za Zelen prikaz poroCil izbira med dodatnimi filtri na posameznih stolpcih.

)i
Focisti filter
4= Zatne se na
a4 Konca se na
= Vsebuje
MNe vsebuje

Enako

Mi enako

Izvoz v Excel

Uporabnik lahko izbran prikaz porocil izvozi v Excel obliko s klikom na ‘_D (v desnem kotu zgoraj aplikacije
IPKP).

5. Vpogled v pogodbe
5.1 Uporabnik klikne Obveznosti -> Moje pogodbe
Navedene so vse kreditne pogodbe komitenta, v imenu katerega uporabnik uporablja aplikacijo IPKP.

5.2 Uporabnik vpogleda v posamezno pogodbo z dvoklikom (oziroma klik in nato gumb “Uredi”).

6. Obvescanje
Uporabnik, ki je naveden kot prejemnik e- obvestil s strani SID banke po e-posti prejema:
- Opomnike pred potekom roka za oddajo poroCila;
- Opomnike glede poteka roka za oddajo porocila:
e prvi opomin o preteku roka za oddajo porocila,
e drugi opomin o preteku roka za oddajo porocila,

o tretji opomin o zapadlosti porocila. V primeru tretjega opomina o zapadlosti porocila uporabnik ne
more veC oddati porocila;

- Obvestila o potrditvi oziroma zavrnitvi porocila.
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