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Dokument št. 2488/2011 z dne 22.11.2011 
 
 

 
N A V O D I L O  O  P O R O Č A N J U   

V  P R I M E R U  S A M O S T O J N E G A  N E P O S R E D N E G A  F I N A N C I R A N J A  
( P O R - S N F - 1 1 1 1 )  

 

 
 
1. člen 
Uvodna določila 
 
1.1 To navodilo natančneje ureja vsebino, obliko, 

poročevalsko obdobje, rok za poročanje in 
postopek poročanja o namenski uporabi sredstev 
kreditne pogodbe, sklenjene med pravno osebo 
kot končnim upravičencem (kreditojemalcem) 
na eni strani in SID – Slovensko izvozno in 
razvojno banko, d.d., Ljubljana (SID banka) na 
drugi. 

1.2 Kreditojemalec po tem navodilu za vsako 
sklenjeno kreditno pogodbo posebej poroča o: 

(a) uspešnosti in učinkovitosti projekta; 
(b) finančnem in vsebinskem napredku 

projekta; 
(c) finančnem in vsebinskem zaključku 

projekta. 
 
 
POROČILO O USPEŠNOSTI IN UČINKOVITOSTI 
PROJEKTA (Poročilo P11) 
 
2. člen 
Vsebina poročanja 
 
2.1 Kreditojemalec poroča podatke v skladu s 

Specifikacijo vsebine poročanja v prilogi 1, ki je 
sestavni del tega navodila. 

 
3. člen 
Oblika poročil 
 
3.1 Kreditojemalec Poročilo P11 predloži v datoteki 

formata MS Excel – P11, ki jo SID banka objavi na 
svoji spletni strani ali posreduje kreditojemalcu v 
prilogi elektronskega sporočila, če se SID banka 
in kreditojemalec tako dogovorita. 

 
4. člen 
Poročevalska obdobja 

 
4.1 Kreditojemalec poroča za obdobje 1. januar - 31. 

december. 
4.2 Kreditojemalec poroča v času trajanja 

opazovanega obdobja. To je od datuma 
načrtovanega oziroma dejanskega začetka 
projekta do datuma načrtovanega oziroma 
dejanskega zaključka projekta, podaljšanega za 
obdobje spremljanja učinkov. Obdobje 
spremljanja učinkov je tri leta za kreditojemalce, 
ki so ob odobritvi kredita opredeljeni kot malo in 
srednje veliko podjetje skladno s prilogo I Uredbe 
Komisije (ES) št. 800/2008 in pet let po datumu 
načrtovanega oziroma dejanskega zaključka 
projekta za ostale kreditojemalce. 

 

5. člen 
Rok za poročanje 
 
5.1 Rok za oddajo poročila P11 sta dva koledarska 

meseca po izteku poročevalskega obdobja, za 
katero kreditojemalec poroča. 

 
 
POROČILO O FINANČNEM IN VSEBINSKEM 
NAPREDKU PROJEKTA (Poročilo P12) 
 
6. člen 
Vsebina poročanja 
 
6.1 Kreditojemalec pripravi opisno poročilo v skladu 

s Smernicami za pripravo poročila o finančnem in 
vsebinskem napredku projekta v prilogi 2, ki je 
sestavni del tega navodila. 

 
7. člen 
Oblika poročil 
 
7.1 Kreditojemalec Poročilo P12 predloži v obliki 

datoteke formata pdf in formata MS Word.  
 
8. člen 
Poročevalska obdobja 

 
8.1 Kreditojemalec poroča za naslednja polletna 

obdobja: 
 

1. januar - 30. junij in 
1. julij - 31. december 
 

8.2 Kreditojemalec poroča v času trajanja projekta. 
To je od datuma načrtovanega oziroma 
dejanskega začetka projekta do datuma 
načrtovanega oziroma dejanskega zaključka 
projekta. 

 
9. člen 
Rok za poročanje 
 
9.1 Rok za oddajo poročila P12 sta dva koledarska 

meseca po izteku poročevalskega obdobja, za 
katero kreditojemalec poroča. 

9.2 Rok za oddajo poročila P12 za zadnje polletno 
obdobje poročanja sta dva meseca po 
načrtovanem oziroma dejanskem zaključku 
projekta. 
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POROČILO O FINANČNEM IN VSEBINSKEM 
ZAKLJUČKU PROJEKTA (Poročilo P13) 
 
10. člen 
Vsebina poročanja 
 
10.1 Kreditojemalec pripravi opisno v skladu 

Smernicami za pripravo poročila o finančnem in 
vsebinskem zaključku projekta v prilogi 3, ki je 
sestavni del tega navodila. 

 
11. člen 
Oblika poročil 
 
11.1 Kreditojemalec Poročilo P13 predloži v obliki 

datoteke formata pdf in formata MS Word. 
 
12. člen 
Poročevalska obdobja 

 
12.1 Kreditojemalec poroča za celotno obdobje od 

datuma načrtovanega oziroma dejanskega 
začetka do datuma načrtovanega oziroma 
dejanskega zaključka projekta. 

 
13. člen 
Rok za poročanje 
 
13.1 Rok za oddajo poročila so trije meseci po datumu 

načrtovanega oziroma dejanskega zaključka 
projekta. 

 
 
SKUPNE DOLOČBE 
 
14. člen 
Način oddaje poročila (P11, P12, P13) 
 
14.1 Datoteko s podatki formata pdf, formata MS Word 

ali formata MS Excel kreditojemalec pošlje na 
elektronski naslov: porocila@sid.si.  

14.2 V »Zadevo« ali »Subject« e-sporočila mora 
kreditojemalec navesti zapis v naslednji vsebini 
in zaporedju: »[oznaka vrste poročila][matična 
številka kreditojemalca]_[številka kreditne 
pogodbe]_[LLLLMMDD]«, primer zapisa 
"P11XXXXXXX_07-00001/11_20111231", pri 
čemer P11 pove, da gre za poročilo o uspešnosti 
in učinkovitosti, kreditojemalca z matično številko 
XXXXXXX, za kreditno pogodbo številka 07-
00001/11 na stanje 31.12.2011. 

14.3 Če bo kreditojemalec za isto kreditno pogodbo 
ter poročevalsko obdobje poslal več poročil, bo 
SID banka kot veljavno upoštevala zadnje 
prejeto poročilo. 

14.4 Po prejemu datoteke, bo SID banka na kontaktni 
naslov, ki ga je kreditojemalec navedel v 
poročilu (kontaktni naslov kreditojemalca), 
poslala elektronsko sporočilo, v katerem bo 
potrdila prejem poročila. 

14.5 Po kontroli poročila bo SID banka na kontaktni 
naslov kreditojemalca poslala sporočilo o 
rezultatu izvedenih kontrol na osnovi 
posredovanih podatkov, oziroma zahtevala 
morebitne popravke poročila. 

14.6 Kreditojemalec lahko v izjemnem primeru 
tehničnih težav z elektronsko pošto pošlje 

poročilo na SID banko z navadno pošto, pri 
čemer mora biti poročilo shranjeno na 
elektronskem nosilcu nosilcu. Poročila se v tem 
primeru pošljejo na naslov: SID banka, d.d., 
Ljubljana; Oddelek za zaledje in plačilni promet; 
Ulica Josipine Turnograjske 6; 1000 Ljubljana. 
 

15. člen 
Kontakt SID banke 
 
15.1 Kontaktni naslov v zvezi s tem navodilom in 

poročanjem je: porocila@sid.si 
 
16. člen 
Končne določbe 
 
16.1 Navodilo začne veljati z dnem objave na spletnih 

straneh SID banke in se uporablja za kreditne 
pogodbe sklenjene med kreditojemalcem in SID 
banko, če je tako določeno v kreditni pogodbi. 
 
 

PRILOGE 
 
PRILOGA1: Specifikacija vsebine poročanja o 

uspešnosti in učinkovitosti (Poročilo 
P11) 

PRILOGA2: Smernice za pripravo poročila o 
finančnem in vsebinskem napredku 
projekta (Poročilo P12) 

PRILOGA3: Smernice za pripravo poročila o 
finančnem in vsebinskem zaključku 
projektu (Poročilo P13) 

 
 
V Ljubljani, objavljeno dne 22.11.2011 
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PRILOGA 1 
 
 
 
 
 

 
S P E C I F I K A C I J A  V S E B I N E  P O R O Č A N J A  O  U S P E Š N O S T I  I N  U Č I N K O V I T O S T I  

( P O R O Č I L O  P 1 1 )  
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Elementi poročila P12 (Poročilo o finančnem in vsebinskem napredku projekta): 
1. Poročevalsko obdobje 
2. Finančni napredek 

- Finančni načrt projekta (viri financiranja)* 
• Načrtovani finančni načrt kot predstavljen v vlogi za financiranje 
• Realizirani finančni načrt v poročevalskem obdobju poročila (v EUR in % realizacije glede na plan) 
• Vmesna ocena uspešnosti realizacije finančnega načrta glede na načrtovano 

- Stroški projekta 
• Načrtovani stroški projekta in realizacija le-teh v poročevalskem obdobju (v EUR in % realizacije glede na plan), vključno 

s kratko obrazložitvijo realiziranega podatka: 
� Specifikacija upravičenih stroškov projekta, kot so navedeni v vlogi za financiranje (npr. v poslovnem načrtu) 

oziroma v kreditni pogodbi in realizacija le-teh v poročevalskem obdobju (v EUR in % realizacije glede na 
plan), vključno s kratko obrazložitvijo realiziranega podatka* 

� Specifikacija drugih stroškov projekta načrtovanih in pogodbe in realizacija le-teh v poročevalskem obdobju 
(v EUR in % realizacije glede na plan), vključno s kratko obrazložitvijo realiziranega podatka* 

3. Namenska uporaba sredstev kredita 
- izpis vseh poslovnih dogodkov (op. v poslovnih knjigah knjiženi poslovni dogodki, ki so dokumentirani s poslovno listino, za 

nadaljnjo računovodsko obdelavo podatkov) vezanih na uporabo sredstev kredita v poročevalskem obdobju (v MS Excel formatu; 
nezaklenjeno) – Podjetje izpis predloži le na posebno zahtevo SID banke. 

- izpis vseh poslovnih dogodkov (op. v poslovnih knjigah knjiženi poslovni dogodki, ki so dokumentirani s poslovno listino, za 
nadaljnjo računovodsko obdelavo podatkov) vezanih na projekt v poročevalskem obdobju (v MS Excel formatu; nezaklenjeno) – 
Podjetje izpis predloži le na posebno zahtevo SID banke. 

4. Vsebinski napredek 
- Terminski plan* 

• Načrtovani terminski plan izvedbe projekta, kot predstavljen v vlogi za financiranje 
• Dejanski časovni potek izvedbe projekta v poročevalskem obdobju (z obrazložitvijo) 
• Vmesna ocena uspešnosti realizacije terminskega plana 

- Aktivnosti* 
• Načrtovane aktivnosti, kot predstavljeno v vlogi za financiranje 
• Izvedene aktivnosti v poročevalskem obdobju (z obrazložitvijo) 
• Vmesna ocena uspešnosti realiziranih aktivnosti glede na načrtovane 

- Mejniki* 
• Načrtovane mejne točke, kot predstavljeno v vlogi za financiranje 
• Dosežene mejne točke v poročevalskem obdobju (z obrazložitvijo) 
• Vmesna ocena uspešnosti doseženih mejnikov glede na načrtovane 

- Cilji* 
• Načrtovani cilji, kot predstavljeni v vlogi za financiranje 
• Doseženi cilji v poročevalskem obdobju (z obrazložitvijo) 
• Vmesna ocena uspešnosti realizacije doseženih ciljev glede na načrtovane 

- Lokacije, kjer se je izvajal projekt v poročevalskem obdobju 
- Organizacije, ki so sodelovale pri projektu v poročevalskem obdobju 
- Tehnično-tehnološki kriteriji projekta* 

• Načrtovani kriteriji, kot predstavljeni v vlogi za financiranje 
• Realizacija kriterijev v poročevalskem obdobju (z obrazložitvijo) 
• Vmesna ocena uspešnosti realizacije izpolnjevanja kriterijev glede na načrtovane 

- Izpolnjevanje okoljske zakonodaje v poročevalskem obdobju v okviru izvajanja projekta 
- Izpolnjevanje načel ekonomičnosti in učinkovitosti v nabavnih postopkih v poročevalskem obdobju v okviru izvajanja projekta 

7. Tveganja projekta in upravljanje z njimi  
- Upravljanje s tveganji v poročevalskem obdobju 
- Vmesna ocena uspešnosti upravljanja s tveganji 

8. Spremljanje in nadzor nad izvajanjem projekta 
- Povzetek vseh izvedenih revizij in kontrol ter sprejetih ali načrtovanih korektivnih ukrepov v poročevalskem obdobju 

9. Spremenjene okoliščine 
- Nove okoliščine v poročevalskem obdobju, ki bi lahko vplivale na izvedbo ter uspešnost in učinkovitost, 

10. Preliminarna ocena vpliva projekta na poslovanje podjetja v opazovanem obdobju 
11. Ime in priimek ter podpis odgovorne osebe 

 

 
Opomba: 
* Informacije lahko podjetje poda v obliki tabelaričnega zapisa, iz katerega naj bo razvidno načrtovano, realizirano in  ocena uspešnosti realizacije. 

 

Smernice za pripravo poročila o finančnem in vsebinskem napredku projekta (Poročilo P12) imajo naravo priporočila glede ključnih točk in vsebine, ki naj jo 

pokriva poročilo za namen spremljanja napredka na projektu in namenske uporabe sredstev kreditne pogodbe. SID banka si pridržuje pravico po njeni 

strokovni presoji od gospodarske družbe zahtevati dodatne podatke in dokumente. 
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Elementi poročila P13 (Poročilo o finančnem in vsebinskem zaključku projekta): 
1. Poročevalsko obdobje 
2. Finančni napredek 

- Finančni načrt projekta (viri financiranja) 
• Načrtovani finančni načrt kot predstavljen v vlogi za financiranje  
• Realizirani finančni načrt v opazovanem obdobju (v EUR in % realizacije glede na plan) 
• Končna ocena uspešnosti realizacije finančnega načrta glede na načrtovano 

- Stroški projekta 
• Načrtovani stroški projekta in realizacija le-teh v poročevalskem obdobju (v EUR in % realizacije glede na plan), vključno 

s kratko obrazložitvijo realiziranega podatka: 
� Specifikacija upravičenih stroškov projekta, kot so navedeni v vlogi za financiranje (npr. v poslovnem načrtu) 

oziroma v kreditni pogodbi in realizacija le-teh v poročevalskem obdobju (v EUR in % realizacije glede na 
plan), vključno s kratko obrazložitvijo realiziranega podatka.* 

� Specifikacija drugih stroškov projekta načrtovanih in pogodbe in realizacija le-teh v poročevalskem obdobju 
(v EUR in % realizacije glede na plan), vključno s kratko obrazložitvijo realiziranega podatka.* 

3. Namenska uporaba sredstev kredita 
- izpis vseh poslovnih dogodkov (op. v poslovnih knjigah knjiženi poslovni dogodki, ki so dokumentirani s poslovno listino, za 

nadaljnjo računovodsko obdelavo podatkov) vezanih na uporabo sredstev kredita v poročevalskem obdobju (v MS Excel formatu; 
nezaklenjeno) – Podjetje izpis predloži le na posebno zahtevo SID banke. 

- izpis vseh poslovnih dogodkov (op. v poslovnih knjigah knjiženi poslovni dogodki, ki so dokumentirani s poslovno listino, za 
nadaljnjo računovodsko obdelavo podatkov) vezanih na projekt v poročevalskem obdobju (v MS Excel formatu; nezaklenjeno) – 
Podjetje izpis predloži le na posebno zahtevo SID banke. 

- izpis vseh opredmetenih in neopredmetenih sredstev pridobljenih v okviru projekta v poročevalskem obdobju (v MS Excel 
formatu; nezaklenjeno) – Podjetje izpis predloži le na posebno zahtevo SID banke. 

4. vsebinski napredek 
- Terminski plan* 

• Načrtovani terminski plan izvedbe projekta, kot predstavljen v poslovnem načrtu 
• Dejanski časovni potek izvedbe projekta v poročevalskem obdobju (z obrazložitvijo) 
• Končna ocena uspešnosti realizacije terminskega plana 

- Aktivnosti* 
• Načrtovane aktivnosti, kot predstavljeno v poslovnem načrtu 
• Izvedene aktivnosti v opazovanem obdobju (z obrazložitvijo) 
• Končna ocena uspešnosti realiziranih aktivnosti glede na načrtovane 

- Mejniki* 
• načrtovane mejne točke, kot predstavljeno v poslovnem načrtu 
• dosežene mejne točke v poročevalskem obdobju (z obrazložitvijo) 
• končna ocena uspešnosti doseženih mejnikov glede na načrtovane 

- Cilji* 
• Načrtovani cilji, kot predstavljeni v poslovnem načrtu 
• Doseženi cilji v poročevalskem obdobju (z obrazložitvijo) 
• Končna ocena uspešnosti realizacije doseženih ciljev glede na načrtovane 

- Lokacije, kjer se je izvajal projekt v poročevalskem obdobju 
- Raziskovalne organizacije in podjetja, ki so sodelovale pri projektu v poročevalskem obdobju 
- Tehnično-tehnološki kriteriji projekta* 

• Načrtovani kriteriji, kot predstavljeni v vlogi za financiranje 
• Realizacija kriterijev v opazovanem obdobju (z obrazložitvijo) 
• Končna ocena uspešnosti realizacije izpolnjevanja kriterijev glede na načrtovane 

- Izpolnjevanje okoljske zakonodaje v poročevalskem obdobju v okviru izvajanja projekta 
- Izpolnjevanje načel ekonomičnosti in učinkovitosti v nabavnih postopkih v poročevalskem obdobju v okviru izvajanja projekta 

7. Tveganja projekta in upravljanje z njimi  
- Upravljanje s tveganji v poročevalskem obdobju 
- Končna ocena uspešnosti upravljanja s tveganji 

8. Spremljanje in nadzor nad izvajanjem projekta 
- Povzetek vseh izvedenih revizij in kontrol ter sprejetih ali načrtovanih korektivnih ukrepov v poročevalskem obdobju 

9. Spremenjene okoliščine 
- Nove okoliščine v poročevalskem obdobju, ki so vplivale na izvedbo ter uspešnost in učinkovitost, 

10. Preliminarna ocena uspešnosti doseganja zastavljenih učinkov projekta v poročevalskem obdobju 
11. Preliminarna ocena vpliva projekta na poslovanje podjetja v poročevalskem obdobju 
12. Končna ocena uspešnosti projekta v poročevalskem obdobju 
13. Ime in priimek ter podpis odgovorne osebe 
 
Opomba: 
* Informacije lahko podjetje poda v obliki tabelaričnega zapisa, iz katerega naj bo razvidno načrtovano, realizirano in  ocena uspešnosti realizacije. 

 

Smernice za pripravo poročila o finančnem in vsebinskem zaključku projekta (Poročilo P13) imajo naravo priporočila glede ključnih točk in vsebine, ki naj jo 

pokriva poročilo za namen spremljanja napredka na projektu in namenske uporabe sredstev kreditne pogodbe. SID banka si pridržuje pravico: 

- z dodatnimi metodološkimi navodili podrobneje določiti, na kakšen način (forma) in kako podrobno mora kreditojemalec poročati pri 

posamezni točki; 

- po njeni strokovni presoji od gospodarske družbe zahtevati dodatne podatke in dokumente. 


